
Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Antes de comenzar la inscripción es necesario que revises estos puntos:

 Los ficheros que adjuntes tienen que ser en formato PDF o WORD y su peso máximo es de 
5Mb.

 El sistema no permite modificar la solicitud. En caso de error tendrás que crear una nueva.

 Te recomendamos que prepares toda la documentación necesaria antes de comenzar la 
inscripción. Toda la documentación tiene que ser en formato digital por lo que será necesario 
escanearla.

 Hasta tanto no completes toda la información o adjuntes los documentos obligatorios, la 
inscripción no se habrá formalizado.

 En caso que tengas dudas o requieras cualquier tipo de soporte puedes contactarnos a través 
del siguiente correo y teléfono: bolsarivamadrid2022@rivamadrid.es / 91.322.23.87



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Antes de comenzar la inscripción es necesario que revises estos puntos:

La documentación necesaria es:

1. Documento de identificación (DNI o NIE).

2. Titulación académica: E.S.O., EGB, Certificado de Escolaridad equivalente o 

titulación superior.

3. Experiencia Profesional: la podrás acreditar con cualesquiera de las siguientes 

opciones:

 Opción 1: Vida Laboral  (se acredita el tiempo de servicio) y Contratos de trabajo (se 

acredita la categoría), para que tenga validez se deberán adjuntar ambos.

 Opción 2: Certificados de empresas que reflejen la antigüedad y categoría.

 Opción 3: En caso de trabajos realizados por cuenta propia se acreditarán con certificado 

de alta en I.A.E.

4. Méritos: certificaciones o títulos de cursos realizados que estén relacionados con el 

servicio al que opta.  



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Una vez has revisado los requisitos y tienes la documentación lista, ha llegado el

momento de hacer la inscripción mediante los siguientes pasos.

Paso 1

• Para inscribirte accede a la dirección: 
https://www.rivamadrid.es/bolsa-empleo-rivamadrid-2022

Paso 2

•Accede a la URL de la Bolsa en la cual quieras inscribirte. 

•Allí encontrarás una introducción del servicio al cual te quieres inscribir, las distintas fases del 
proceso y el acceso a para inscribirte. Por lo cual deberá ir hasta el final de la página.   

https://www.rivamadrid.es/bolsa-empleo-rivamadrid-2022


Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Una vez has revisado los requisitos y tienes la documentación lista, ha llegado el

momento de hacer la inscripción mediante los siguientes pasos.

Pincha aquí para 

iniciar la inscripción
Si tienes alguna duda o 

necesitas ayuda nos puedes 

contactar.



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Paso 3

•Una vez pinches “Inscríbete” te aparecerá el 
siguiente formulario.

Es muy importante que indiques tu 

email ya que es el canal que se 

utilizará para ponerse en contacto 

contigo.



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Deberás completar todos los datos 

personales



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Paso 4

• Ahora tendrás que subir la documentación. Recuerda 
que tiene que estar en formato PDF o WORD.

Deberás abrir el desplegable donde elegirás el 

tipo de comprobante que acreditarás luego, en 

caso de tener experiencia profesional



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Paso 5

•Documento de Identidad (DNI o NIE) en formato PDF 
o WORD.

Deberás enviar tu documento de 

identidad por ambas caras, lo 

podrás hacer en un único archivo 

o en dos.



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Deberás subir el documento que 

acredite la máxima titulación. En 

caso de estar emitidos en el 

extranjero deberás adjuntar la 

homologación del mismo.

Deberás subir tu CV actualizado.

Paso 6
• Titulación Académica y Currículo en formato PDF o WORD.



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Paso 7
• Experiencia Profesional en formato PDF o WORD.

En caso que tengas experiencia, 

podrás subirla en un único archivo 

(siempre que no exceda del limite) o 

en varios archivos.



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Paso 8
•Formación en formato PDF o WORD.

En caso que hayas realizado algún tipo 

de formación relacionada con el servicio 

al que te estás presentando, deberás 

subir el/los certificado/s. Recuerda que 

puedes hacerlo en un único archivo o en 

varios.
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Paso 9
• Certificado.

Debes subir el Certificado correspondiente, en caso que formes parte de alguno

de los siguientes colectivos:

• Menores Extranjeros No Acompañados.

• Mujeres víctimas de violencia de género.

• Personas con diversidad funcional certificada (discapacidad).

• Perceptores de ayuda social certificada por salario social o ayuda de

emergencia o renta social básica municipal.



Guía Paso a Paso para inscribirte en la Bolsa de Empleo.

Paso 10

•Deberás marcar las casillas que se te presentan a 
continuación, en caso que proceda.

Es importante que marques esta casilla SOLO si requieres el 

soporte durante la fase de pruebas. 
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Paso 11
• Política de Privacidad.

Deberás leerte la 

Política de Privacidad
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Paso 12
• Finaliza la Inscripción.

Picha aquí para inscribirte. En caso que no hayas rellenado o adjuntado algún 

documento obligatorio, la aplicación no formalizará la inscripción y te indicará en 

rojo lo que falte.
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Paso 13
• YA ESTAS INSCRITO/A!!!!!!!!!

Recibirás un correo electrónico con la confirmación de la inscripción


