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I. INTRODUCCION.

“Rivas-Vaciamadrid Empresa Municipal de Servicios, S.A.”, fue constituida por acuerdo del Pleno
del Ayuntamiento de Rivas-Vaciamadrid de fecha 15 de marzo de 2001, siendo la totalidad de
su capital social suscrito por dicha Corporacion.

El 31 de octubre de 2007, se publicd en el Boletin Oficial del Estado la Ley 30/2007, de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP), que deroga en su practica
totalidad la anterior Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

La nueva LCSP regula con mayor o menor intensidad los procedimientos de contratacion de
aquellas entidades que, como RIVAMADRID, forman parte del sector publico, en funcion de la
naturaleza juridica de las mismas y de los contratos que celebren.

De acuerdo con los criterios establecidos en la citada LCSP, Rivamadrid es una Entidad del
Sector Publico que tiene la consideracion de poder adjudicador de acuerdo a lo previsto en el
articulo 3.3. b) de la LCSP, lo que viene a determinar el marco juridico aplicable a sus
procedimientos de contratacion, asi como la necesidad de dotarse de unas instrucciones
internas de contratacion de acuerdo con lo previsto en el articulo 175 b) de la LCSP.

Con la finalidad de cumplir con dicha exigencia, el Consejo de Administracion de Rivamadrid ha
procedido a aprobar las presentes instrucciones internas de contratacion.

El objeto de las presentes instrucciones es dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 175 b)
de la LCSP, regulando unos procedimientos internos de contratacion, de obligado cumplimiento
en el ambito interno de Rivamadrid, que garanticen la efectividad de los principios de
publicidad, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminaciéon, asi como que el
contrato es adjudicado al licitador que presente la oferta técnica y econdmicamente mas
ventajosa.

Estas instrucciones se ponen a disposicidon de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion de contratos regulados por ellas, mediante su publicacion en la
Pagina Web Institucional de Rivamadrid y se publicaran en el perfil de contratante de la entidad
cuando el mismo quede configurado.

Asimismo han sido fiscalizadas por la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid mediante
informe de fecha 23 de mayo de 2011, concluyendo que las presentes articulan correctamente
los principios y directrices expuestos en la Ley.

Finalmente, la aplicacién de estas instrucciones internas en el marco de los procedimientos de

contratacion se incardina en el objetivo de normalizar los estandares de calidad de nuestra
organizacion.

O 100% ecologico 3



4

RIVAMADRID
EobResh AL 0% SERvicbs, 5 Rev. 2

Fecha: 08/07/2011

II. NORMAS:

Articulo 1.- Finalidad de la Instruccion.

1.- La finalidad de las presentes instrucciones internas en materia de contratacion es establecer
el sistema general de contratacion de la entidad, como "poder adjudicador" y, especificamente,
el regular los procedimientos de contratacion en aquellos supuestos especificos que no estan
sometidos a regulacién armonizada para asegurar la efectividad de los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion y que el contrato
sea adjudicado a quien presente la oferta econémicamente mas ventajosa.

2. Estas instrucciones se pondran a disposicion de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion de contratos regulados por ellas, y se publicaran en el perfil de
contratante de la entidad.

3.- Ademas de ello, se establece como Anexo, a los efectos de futuras contrataciones, el
esquema general de los distintos procedimientos y el régimen de aplicacion, para aquellos
supuestos de contratacion sometidos o no a legislacion armonizada, sin perjuicio de las
adaptaciones concretas que realicen los 6rganos de gobierno en funcion del contrato y de las
circunstancias en él concurrente, al objeto de tener un amplio conocimiento por los interesados
en contratar con la entidad.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién.

1.- La presente Instruccion se aplicara a la seleccion del contratista y la adjudicacion de los
contratos que no estan sometidos a regulacion armonizada en aplicacion de los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion
establecidos en el art. 175 de la 30/2007, de 30 de octubre.

2.- Los contratos de obra, servicios y suministros que celebre la entidad se adjudicaran con
arreglo a las normas de la presente instruccion.

3.- En relacion a la preparacion de los referidos contratos sera de aplicacion el articulo 121, en
relacion al establecimiento de prescripciones técnicas, de acuerdo con las siguientes
caracteristicas:

a) Deberan observarse las reglas establecidas en el articulo 101 para la definicion y
establecimiento de prescripciones técnicas, siendo igualmente de aplicacion lo previsto en los
articulos 102 al104, todos ellos de la Ley 30/2007, de Contratos del Sector publico.
b) Si la celebracion del contrato es necesaria para atender una necesidad inaplazable o si
resulta preciso acelerar la adjudicacion por razones de interés publico, el 6rgano de
contratacion podra declarar urgente su tramitacion, motivandolo debidamente en la
documentacion preparatoria. En este caso sera de aplicacion lo previsto en el articulo 96.2.b)
de dicha Ley, sobre reduccién de plazos.

4.- Ademas, de acuerdo con la Ley de Contratos del Sector Publico, los contratos no sujetos a
regulacion armonizada se sujetan a las disposiciones de caracter general para todo el sector
publico, establecidas en el Titulo preliminar y el Libro primero de la citada Ley. Seran de
aplicacion a dichos contratos con caracter general, los preceptos siguientes:

* Articulo 123. Principios de igualdad y transparencia.
* Articulo 124. Confidencialidad.

e Articulo 129. Proposiciones de los interesados

* Articulo 131. Admisibilidad de variantes o mejoras.
* Articulo 132. Subasta electronica.

e Articulo 133. Sucesion en el procedimiento.

5.- Serd igualmente de aplicacion para contratos superiores a 50.000 €, lo establecido en el
articulo 104, relativo a informacién sobre condiciones de subrogacién en contratos de trabajo.
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Articulo 3.- Principios.

Los procedimientos de contrataciéon de Rivamadrid se fundamentan en el respeto a los
siguientes principios: Publicidad, Concurrencia, Transparencia, Confidencialidad, Igualdad y No
discriminacion.

Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el nimero anterior, en
los procedimientos de contratacion que tramite Rivamadrid se observaran en todo caso las
siguientes reglas:

a)

b)

d)

e)

Con caracter general el principio de publicidad se entendera cumplido mediante la
difusion de la informacion contractual de Rivamadrid en su pagina Web y en su perfil
del contratante, sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad en aquellos
supuestos en que se estime conveniente 0 sea preceptivo legalmente.

El objeto de los contratos se describira siempre de forma no discriminatoria, sin hacer
referencia a una fabricacion o procedencia determinada, ni a productos particulares ni
referirse a una marca, patente, tipo, origen o produccion determinados, salvo si una
referencia de este tipo se justifica adecuadamente y va acompafiada de la mencién “o
equivalente”.

No se impondra ninguna condicién que suponga una discriminacion directa o indirecta
frente a licitadores potenciales de otros Estados Miembros.

En particular, en aquellos contratos en cuyo procedimiento de adjudicacion concurra
mas de un proveedor o suministrador, Rivamadrid garantizara que todos ellos disponen
de la misma informacion sobre el contrato en idénticas condiciones, asi como que la
informacién facilitada por los mismos a Rivamadrid con ocasién del procedimiento de
contratacion serd tratada y guardada por ésta con la debida confidencialidad.

No se divulgara la informacion facilitada por los empresarios que éstos hayan
designado como confidencial, en particular los secretos técnicos o comerciales y los
aspectos confidenciales de las ofertas. El contratista debera respetar el caracter
confidencial de aquella informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion
del contrato a la que se le hubiese dado el referido caracter en los pliegos o en el
contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se
mantendra durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa informacion,
salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo mayor.

Articulo 4.- Negocios y contratos excluidos.

Estan excluidos del ambito de las presentes instrucciones los siguientes negocios y relaciones
juridicas:

a)

b)

Los contratos regulados en la legislacion laboral, los celebrados con trabajadores
auténomos dependientes y becarios.

Los contratos por los que Rivamadrid se obligue a entregar bienes o derechos o prestar
algln servicio, sin perjuicio de que el adquirente de los bienes o el receptor de los
servicios, si es una entidad del sector publico sujeta a la LCSP, deba ajustarse a sus
prescripciones para la celebracion del correspondiente contrato.
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c) Los negocios juridicos en cuya virtud Rivamadrid encargue a una entidad que,
conforme a lo sefialado en el articulo 24.6 de la LCSP, tenga atribuida la condicion de
medio propio y servicio técnico del mismo, la realizacion de una determinada
prestacion.

d) Los Convenios de colaboracion con la Administracion General del Estado, las entidades
gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social, las Universidades Publicas, las
Comunidades Autonomas, las Entidades Locales, organismos autonomos y restantes
entidades publicas siempre que su objeto no esté comprendido en el de los contratos
regulados en la LCSP o en normas administrativas especiales.

e) Los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision, compra,
venta y transferencia de valores o de otros instrumentos financieros, operaciones
relativas a la gestion financiera, asi como las operaciones destinadas a la obtencion de
fondos o capital y las operaciones de tesoreria.

f) Los contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento y demas negocios
juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades
incorporales, a no ser que recaigan sobre programas de ordenador y deban ser
calificados como contratos de suministro o servicios.

g) Los contratos relativos a los servicios de arbitraje y conciliacion.
Articulo 5.- Organos de contratacion: Estatutos de Rivamadrid

a) Consejo de Administracion:

El articulo 21 de los Estatutos de Rivamadrid, establece para el Consejo de Administracion,
entre otras las siguientes facultades, lo mas ampliamente entendidas, para contratar en
general, realizar toda clase de actos y negocios de caracter obligacional o dispositivo;
celebrar y suscribir toda clase de contratos, ratificarlos, prorrogarlos o renovarlos,
rescindirlos o anularlos; y delegar todas o parte de sus facultades, conforme a la ley, al
Consejero Delegado.

b) Consejero Delegado:

De tal forma el articulo 22 de los Estatutos prevén que el Consejo de Administracion podra
delegar en forma permanente todas o algunas de sus facultades, excepto las indelegables,
en un Consejero Delegado.

Por tanto, el Consejero Delegado es el érgano de Contratacién de la sociedad cuando esté
especialmente facultado por el Consejo de Administracion.

c) Gerente:
El articulo 28 de los Estatutos de Rivamadrid hacen recaer la direccion y administracion de
la sociedad en la figura del Gerente que, entre otras funciones, asume la de contratar y
obligarse en nombre de la Sociedad, en los términos de la delegacion de poderes otorgada.
Articulo 6.- Organo de asistencia.- La Mesa de Contratacion.
El érgano de asistencia para los drganos de Contratacion en las contrataciones cuyo importe
sea superior a 50.000 € serd la Mesa de Contratacion, cuya composicion minima sera la
siguiente:

Presidente, que lo sera el Gerente de RIVAMADRID o persona en quien delegue.
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Secretario, que sera el Director de Contratacion, Compras y Administracion de
Rivamadrid o quien le sustituya.

Vocales. En nimero de tres, incluyendo al Director o Directores de Produccion
correspondientes y al Director Financiero de RIVAMADRID.

La Mesa de Contratacién es el 6rgano competente para valorar las propuestas que se presenten
en los procedimientos de contratacion instados por la Sociedad.

La intervencion de la Mesa de Contratacion es preceptiva en los Procedimientos Abiertos,
Restringidos y Negociados con Publicidad, sin embargo la intervencidén es potestativa en los
Procedimientos Negociados no sujetos a Publicidad. La Mesa de Contratacién, en la fecha
sefialada en el respectivo anuncio de licitacion, procedera a la apertura publica de las plicas y a
la lectura de las ofertas econdmicas contenidas en el sobre C, “proposicion econémica”. Con
Posterioridad, examinara la documentacidn general presentada por los licitadores en el Sobre A,
asi como las proposiciones, en sesion no publica, dando cuenta del resultado de la calificacion a
los licitadores por escrito y/o mediante la publicacion del mismo en la pagina web institucional
de Rivamadrid y en el Perfil del Contratante.

La Mesa dara traslado de la documentacion contenida en el sobre B, al Director o Directores
técnicos pertenecientes a la Mesa o a quien se determine a fin de que realice un estudio
pormenorizado de las distintas ofertas y la documentacion técnica presentada. Ademas se
realizara en todo caso un informe econdmico financiero sobre la disponibilidad y alcance de
crédito para dicha contratacion.

Asimismo, la Mesa de Contratacion, tras la valoracion técnica de las proposiciones, elevara al
organo de contratacion la Adjudicacion definitiva para perfeccionar el contrato de la oferta
econdmicamente mas ventajosa.

La oferta econdmicamente mas ventajosa respondera a la mejor proposicion presentada en la
licitacion, de acuerdo con los criterios de adjudicacion establecidos en los pliegos. En el caso de
gue solo se utilice un criterio de referencia, éste ha de ser necesariamente el del precio,
entendiéndose que la oferta mas ventajosa es la que incorpore el precio mas bajo.

Articulo 7.- Confidencialidad de la informacion.

1.- No se divulgara la informacion facilitada por los empresarios que éstos hayan designado
como confidencial, en particular los secretos técnicos o comerciales y los aspectos
confidenciales de las ofertas.

2.- El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el referido caracter
en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este
deber se mantendra durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa informacion,
salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo mayor.

Articulo 8.- Memoria de la contratacion.
De conformidad con los articulos 1.1 y 22 de la LCSP, en todo caso, con anterioridad al inicio
del procedimiento de adjudicacion del contrato se debera realizar una Memoria que determinara

con precision la naturaleza y extension de las necesidades a satisfacer, asi como la idoneidad
del objeto y contenido del contrato proyectado para cubrir dichas necesidades.
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Articulo 9.- Tipos de Procedimientos de contratacion

1.- La contratacion no sujeta a regulacién armonizada se llevara a cabo, de manera ordinaria,
mediante procedimiento negociado o mediante el procedimiento abierto o restringido, por
acuerdo del Consejo de Administracion de Rivamadrid en funcion de la materia, las cuantias y
demas circunstancias previstas en la presente instruccion.

2.- Se podra recurrir al procedimiento abierto o restringido, en los supuestos en que las
prestaciones que deban ser contratadas estén definidas con la necesaria concrecion, de forma
gue no sea necesaria la negociacion de aspectos relativos a las mismas, con los empresarios o
profesionales que intervengan en el procedimiento de adjudicacion. Igualmente, se podra
recurrir al procedimiento de didlogo competitivo y a la subasta electronica en los supuestos y
condiciones contemplados en la Ley de Contratos del Sector publico.

3.- Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la
prestacion, cumpliendo con las normas establecidas en el articulo 95 de la Ley de Contratos del
Sector publico. Se consideran contratos menores los contratos de importe inferior a 50.000
euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 18.000 euros, cuando se trate de otros
contratos. Cantidades todas ellas sin incluir el IVA.

Articulo 10.- Supuestos de procedimiento negociado.

1.- La contratacion mediante procedimientos negociados se realizara, con publicidad o sin ella,
de acuerdo con la cuantia previstas en la Ley 30/2007, y con los especificos supuestos
contemplados en la misma, articulos 154 a 159 y concordantes.

2.- Negociado sin publicidad: Los contratos con valor estimado inferior a 200.000 Euros, si se
trata de contratos de obras, o de 60.000 Euros si se trata de otros contratos, se adjudicaran
mediante el procedimiento negociado sin publicidad, asegurandose la concurrencia mediante la
solicitud de ofertas al menos a tres empresas capacitadas para la realizacion del objeto del
contrato.

El mismo procedimiento negociado sin publicidad se seguira, ademas de en los supuestos
establecidos en la Ley 30/2007, en los siguientes casos especificos:

a) Tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no se haya presentado ninguna
oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las condiciones iniciales del
contrato no se modifiquen sustancialmente.

b) Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en el contrato,
pero que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser necesarias para ejecutar la obra tal
y como estaba descrita en el proyecto o en el contrato sin modificarla, y cuya ejecucion se
confie al contratista de la obra principal, siempre que el importe acumulado de las obras
complementarias no supere el 50 por ciento del precio primitivo del contrato.

3.- Negociado con publicidad: Los contratos con valor estimado superior a 200.000 Euros e
inferior a 1.000.000 de Euros, si se trata de contratos de obras, o superior a 60.000 Euros e
inferior a 100.000 Euros en el resto de los contratos, se adjudicaran mediante el procedimiento
negociado con publicidad, de acuerdo con lo establecido en articulo 161.2 de la Ley y los
articulos siguientes de esta instruccion.

Articulo 11.- Contenido del procedimiento negociado con publicidad
1.- El procedimiento negociado se anunciara publicamente mediante anuncio o una invitacion a
participar en el procedimiento. El anuncio se realizard a través de Internet, en el perfil del

contratante de la entidad y mediante su insercion en el Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid.
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De manera adicional, se podra decidir por el d6rgano de contratacion la publicidad del
procedimiento de contratacién en el Boletin oficial de la Unién Europea (DOUE), Boletin Oficial
del estado (BOE) y, en su caso, en diarios locales o nacionales para los de mayor cuantia.
Podra prescindirse de la publicacion del anuncio cuando se acuda al procedimiento negociado
por haberse presentado ofertas irregulares o inaceptables en los procedimientos antecedentes,
siempre que en la negociacion se incluya a todos los licitadores que en el procedimiento abierto
o restringido, o en el procedimiento de didlogo competitivo seguido con anterioridad hubiesen
presentado ofertas conformes con los requisitos formales exigidos, y solo a ellos.

2.- Los drganos de contratacion fijaran los plazos de recepcion de las ofertas y solicitudes de
participacion teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para
preparar aquéllas, atendida la complejidad del contrato.

3.- El plazo minimo para la recepcion de ofertas en los procedimientos negociados con
publicidad, para contratos superiores a 50.000 euros sera de 26 dias para contratos de obras
publicas y concesion de obra publica y 15 dias para otros contratos. En los procedimientos
declarados de urgencia por el 6rgano de contratacion, el plazo podra ser reducido a la mitad
(13 dias para contratos de obras publicas y concesion de obra publica y 8 dias para otros
contratos).

Articulo 12.- Procedimiento abierto ordinario y restringido.

1.- Los contratos de obras, suministro y/o servicios en los que no se haya previsto en esta
instruccion su adjudicacion mediante el procedimiento negociado ni sujetos a regulacidn
armonizada, se adjudicaran utilizando el procedimiento abierto o el procedimiento restringido,
siguiendo lo previsto en esta instruccion.

2.- El anuncio se realizara a través de Internet, en el perfil del contratante de la entidad y
mediante su insercion en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid. De manera adicional, se
podra decidir por el érgano de contratacion la publicidad del procedimiento de contratacién en
el Boletin oficial de la Unidn Europea (DOUE), Boletin Oficial del estado (BOE) y, en su caso, en
diarios locales o nacionales para los de mayor cuantia.

3.- En estos procedimientos la seleccién de la empresa adjudicataria se producird, una vez
acreditada conforme al pliego de condiciones la capacidad y solvencia para contratar, mediante
la valoracion de las ofertas con arreglo a los factores de evaluacion establecidos en los pliegos
de condiciones de licitacién, sin que por parte del 6rgano de contratacién pueda negociarse
sobre los diferentes aspectos de las ofertas presentadas.

4.- Los factores de evaluacion de las ofertas deberan enunciarse con la debida concrecion,
estableciendo, en los supuestos de evaluacion objetiva, la formula o proceso ldgico para la
obtencion de la puntuacion. En los criterios de adjudicacion que requieran de un juicio de valor,
se debera describir los elementos principales que seran tenidos en consideracion; estos criterios
tendran necesariamente un peso relativo inferior a los objetivos.

5.- En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una proposicion,
pudiendo, en su caso, contener variantes de acuerdo con lo prevenido en el articulo 16.

6.- En el procedimiento restringido sélo podran presentar proposiciones aquellos empresarios

gue, a su solicitud, y en atencién a su solvencia, en base a los criterios establecidos en el
pliego, sean seleccionados por el érgano de contratacion.
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Articulo 13.- Presentacion de ofertas y solicitudes.

1.- Los plazos de recepcion de las ofertas y solicitudes de participacion en los contratos a que
se refieren el articulo anterior, se fijaran por los 6rganos de contratacion teniendo en cuenta el
tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar aquellas, atendida la
complejidad del contrato.

El plazo minimo para la recepcion de ofertas sera de 26 dias para contratos de obras publicas y
concesion de obra publica y 15 dias para otros contratos. En los procedimientos declarados de
urgencia por el érgano de contratacion, el plazo podra ser reducido a la mitad. (13 dias para
contratos de obras publicas y concesion de obra publica y 8 dias para otros contratos).

En el supuesto de procedimiento restringido, el plazo para la presentacion de solicitudes de
participacion sera, como minimo, de 10 dias, contados desde la publicacion del anuncio.

2.- Es de aplicacion a estos procedimientos lo anteriormente indicado sobre el dialogo
competitivo, regulado en los articulos 163 y siguientes y lo prevenido para el concurso de
proyectos de los articulos 168 y ss de la Ley 30/2007.

Articulo 14.- Anuncio o Invitacion a participar y presentacion de ofertas y
solicitudes.

1.- El anuncio o la invitacion a participar en el procedimiento de contratacién contendra los
siguientes datos:

« Identificacion del expediente de contratacion

* Plazo para la presentacion de solicitudes de participacion.

* Lugar de presentacion de las ofertas.

* Pliego de Condiciones del contrato

» Documentacion técnica sobre el alcance del contrato.

» Lugar de retirada de la documentacién, cuando por sus caracteristicas no pueda ser
descargada directamente de la plataforma de contratacion.

2.- Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a lo previsto en el pliego, y su
presentacion supone la aceptacion incondicionada por el empresario del contenido de la
totalidad de dichas clausulas o condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

3.- Las proposiciones y la documentacién complementaria se presentaran en el plazo senalado
en el anuncio de licitacion. También podran presentarse proposiciones por correo o por
mensajeria, en cuyo caso el interesado debera acreditar, con el resguardo correspondiente, la
fecha de imposicion del envio por la Oficina de Correos o empresa de mensajeria y comunicar
en el mismo plazo senalado en el parrafo anterior al érgano de contratacion, por fax, telex o
telegrama, la remision de la proposicion. Sin la concurrencia de ambos requisitos no sera
admitida la proposicion en el caso que sea recibida fuera del plazo fijado en el anuncio de
licitacion.

No obstante, transcurridos cinco dias naturales desde la terminacion del plazo, no sera admitida
ninguna proposicién enviada por correo 0 mensajeria.

4.- Las proposiciones reuniran las siguientes caracteristicas:

a) Deberan ajustarse a lo previsto en el pliego de condiciones, y su presentacion supone la
aceptacion incondicionada por el empresario del contenido de dichas clausulas o condiciones,
sin salvedad o reserva alguna.

b) Seran secretas y se arbitraran los medios que garanticen tal caracter hasta el momento de la
licitacion publica.

¢) Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion, sin perjuicio de la admisibilidad de
variantes o mejoras, cuando asi se contemplen en el pliego de condiciones. Tampoco podra
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suscribir ninguna propuesta en unidén temporal con otros si lo ha hecho individualmente o
figurar en mas de una unién temporal. La infraccion de estas normas dard lugar a la no
admision de todas las propuestas por él suscritas.

d) En la proposicion debera indicarse, como partida independiente, el importe del Impuesto
sobre el Valor Afiadido que deba ser repercutido.

5.- En todo momento se respetara la igualdad de los licitadores y la transparencia en el proceso
de forma que:

e No se admitiran ofertas fuera del plazo sefalado para la recepcion de solicitudes de
participacion.

e Las aperturas de las ofertas en procesos con concurrencia se llevaran a cabo de manera
simultanea, una vez finalizado el plazo de licitacion.

e De manera previa a la negociacion se debera acreditar la capacidad para contratar y la
solvencia para la ejecucion del contrato, de acuerdo con los requisitos establecidos en el
anuncio de licitacién y el Pliego de condiciones del contrato.

 La negociacién se llevara a cabo en los términos previstos en el articulo 162 de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

6.- Las adjudicaciones definitivas de los contratos, ademas de notificarse a los licitadores, se
publicaran en el perfil de contratante cuando su cuantia sea superior a 50.000 Euros.

Articulo 15.- Pliegos de Condiciones.

De acuerdo con el articulo 121.2 de la LCSP, cuando se trate de contratos de cuantia superior a
50.000 euros, RIVAMADRID elaborara un “Pliego de condiciones” que contendrd, al menos, la
siguiente informacion:

a) Descripcién del objeto del contrato con las caracteristicas basicas y esenciales del mismo.

b) Precio del contrato con especificacion de los impuestos aplicables.

c) Duracién y prérrogas del contrato.

d) Forma de adjudicacion del contrato.

e) Plazo de recepcién de ofertas, que sera, en todo caso, suficiente para garantizar los
principios de concurrencia, igualdad y no discriminacion.

f) Documentacion a presentar por los licitadores y forma y modalidades de presentacion de las
ofertas.

g) Régimen de admisién de variantes.

h) Criterios objetivos de seleccion de los licitadores que, en su caso, vayan a ser invitados a
presentar oferta.

i) Criterios objetivos que se tendran en cuenta para la adjudicacion del contrato.
j) Lugar y plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.
k) Garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

I) Forma de pago y obligacion de la emision de factura.

® 100% ecologico 11



4

RIVAMADRID
EobResh AL 0% SERvicbs, 5 Rev. 2

Fecha: 08/07/2011

m) Condiciones de subrogacion en contratos de trabajo, en caso de que se imponga esta
obligacién al adjudicatario.

n) Otras condiciones:
i Consideraciones medioambientales y/o sociales.

ii. Habilitaciones y / o certificaciones derivadas del tipo de servicio o
suministro.

iii. iii. Cualquier otra condicion que se considere necesaria para la correcta
ejecucion del servicio o suministro, o que se deriven de las caracteristicas
del bien a adquirir.

0) Régimen juridico del contrato y jurisdiccion competente.

p) Mencidn al régimen de recursos especificos de la contratacion plblica de acuerdo a la Ley
34/2010 de 5 de agosto.

Dichos pliegos estaran a disposicion de los posibles licitadores en la pagina web institucional de
Rivamadrid y en el perfil del contratante, desde el mismo momento de la convocatoria de
licitacion.

Articulo 16.- Variantes en ofertas y solicitudes.

1.- Cuando en la adjudicacién hayan de tenerse en cuenta criterios distintos del precio, el
organo de contratacion podra tomar en consideracion las variantes o mejoras que ofrezcan los
licitadores, siempre que el pliego de clausulas administrativas particulares haya previsto
expresamente tal posibilidad.

2.- La posibilidad de que los licitadores ofrezcan variantes o mejoras se indicara en el anuncio
de licitacion del contrato precisando sobre qué elementos y en qué condiciones queda
autorizada su presentacion.

Articulo 17.- Valoracion de las proposiciones. Criterios.

1. Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta econémicamente mas
ventajosa debera atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del contrato, tales
como la calidad, el precio, la formula utilizable para revisar las retribuciones ligadas a la
utilizacion de la obra o a la prestacion del servicio, el plazo de ejecucion o entrega de la
prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas medioambientales o vinculadas con la
satisfaccion de exigencias sociales que respondan a necesidades, definidas en las
especificaciones del contrato, propias de las categorias de poblacion especialmente
desfavorecidas a las que pertenezcan los usuarios o beneficiarios de las prestaciones a
contratar, la rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la
disponibilidad y coste de los repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio
postventa u otros semejantes.

2.- Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, éste ha de ser, necesariamente, el del
precio mas bajo.

3.- En la determinacion de los criterios de adjudicacion se dara preponderancia a aquellos que
hagan referencia a caracteristicas del objeto del contrato que puedan valorarse mediante cifras
0 porcentajes obtenidos a través de la mera aplicacién de las formulas establecidas en los
pliegos.
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4.- La evaluacion de las ofertas conforme a los criterios cuantificables mediante la mera
aplicacion de férmulas se realizara tras efectuar previamente la de aquellos otros criterios en
gue no concurra esta circunstancia, dejandose constancia documental de ello.

5.- La valoracion de mas de un criterio procedera, en particular, en la adjudicacion de los
siguientes contratos:

a) Aquellos cuyos proyectos o presupuestos no hayan podido ser establecidos previamente y
deban ser presentados por los licitadores.

b) Cuando el 6rgano de contratacion considere que la definicion de la prestacion es susceptible
de ser mejorada por otras soluciones técnicas, a proponer por los licitadores mediante la
presentacion de variantes, o por reducciones en su plazo de ejecucion.

c) Aquellos para cuya ejecucion facilite el 6rgano, organismo o entidad contratante materiales o
medios auxiliares cuya buena utilizacion exija garantias especiales por parte de los contratistas.
d) Aquellos que requieran el empleo de tecnologia especialmente avanzada o cuya ejecucion
sea particularmente compleja.

e) Contratos de gestién de servicios publicos.

f) Contratos de suministros, salvo que los productos a adquirir estén perfectamente definidos
por estar normalizados y no sea posible variar los plazos de entrega ni introducir modificaciones
de ninguna clase en el contrato, siendo por consiguiente el precio el Unico factor determinante
de la adjudicacion.

g) Contratos de servicios, salvo que las prestaciones estén perfectamente definidas
técnicamente y no sea posible variar los plazos de entrega ni introducir modificaciones de
ninguna clase en el contrato, siendo por consiguiente el precio el Gnico factor determinante de
la adjudicacion.

h) Contratos cuya ejecucion pueda tener un impacto significativo en el medio ambiente, en
cuya adjudicaciéon se valoraran condiciones ambientales mensurables, tales como el menor
impacto ambiental, el ahorro y el uso eficiente del agua y la energia y de los materiales, el
coste ambiental del ciclo de vida, los procedimientos y métodos de produccion ecoldgicos, la
generacion y gestion de residuos o el uso de materiales reciclados o reutilizados o de materiales
ecologicos.

6.- Cuando se tome en consideracion mas de un criterio, debera precisarse la ponderacion
relativa atribuida a cada uno de ellos, que podra expresarse fijando una banda de valores con
una amplitud adecuada. En el caso de que el procedimiento de adjudicacion se articule en
varias fases, se indicara igualmente en cuales de ellas se iran aplicando los distintos criterios,
asi como el umbral minimo de puntuacion exigido al licitador para continuar en el proceso
selectivo.

7.- Cuando, por razones debidamente justificadas, no sea posible ponderar los criterios
elegidos, éstos se enumeraran por orden decreciente de importancia.

Articulo 18.- Valoracion especifica.

1.- En los procedimientos negociados, la evaluacion se realizard una vez haya concluido ésta
con las empresas licitadoras mediante un juicio de valor de las ofertas finales, en relacion con
los distintos factores que hubieran servido de base para negociar. La evaluacion se concretara
en un informe donde constara: La descripcion de los elementos esenciales que definen cada
una de las ofertas, seguidamente se haran constar los elementos de la oferta que se estime
econdmicamente mas ventajosa que fundamenten dicha opinidn, en relacion a las ofertas
restantes.

2.- En procesos concurrentes distintos del negociado la mesa de contratacion debera comparar
las ofertas de las empresas de acuerdo con los parametros expresados en las condiciones de la
licitacion publica, como criterios de adjudicacion. Dicho proceso se realizara de acuerdo con las
siguientes fases:
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a) La apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo maximo de un mes contado
desde la fecha de finalizacion del plazo para presentar las ofertas. En todo caso, la apertura de
la oferta econdmica se realizara en acto publico, salvo cuando se prevea que en la licitacidn
puedan emplearse medios electronicos.

b) Se evaluara en primer lugar los factores que requieran un juicio de valor y una vez elaborado
el informe correspondiente a los mismos por el técnico responsable, se procedera a la
evaluacion de apreciacion objetiva. Para facilitar ello, se podra disponer por el 6rgano de
contratacion que las ofertas se presenten con la debida separacion que permita aperturas de
sobres o carpetas dentro de los mismos en momentos sucesivos.

¢) Una vez tabuladas las proposiciones de las empresas licitadoras en sus aspectos técnicos y
realizado un informe de valoracion, se procedera a la apertura de las ofertas econémicas y a la
evaluacion final de las proposiciones, aplicando los pasos especificos establecidos en el Pliego
para los aspectos técnicos y econémicos.

d) Por Ultimo, se realizara la propuesta de adjudicacion al érgano de contratacion en base a la
puntuacion obtenida.

Articulo 19.- Propuesta de adjudicacién y contratacion.

1.- La propuesta de adjudicacion la realizaré la mesa de contratacién al Organo competente que
decidira sobre la adjudicacion del contrato.

2.- El 6rgano de contratacion competente para decidir sobre la adjudicacion del contrato es el
Consejo de administracién de la entidad.

3.- La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno en favor del licitador propuesto frente
a la Administracién. No obstante, cuando el érgano de contratacion no adjudique el contrato de
acuerdo con la propuesta formulada debera motivar su decision.

4.- No se podra incluir en la adjudicacion del contrato condiciones contrarias a los pliegos de
condiciones que rigieron la licitacion.

Articulo 20.- Formalizacion del contrato o pedido.

Una vez aprobado el gasto y realizada la adjudicacion, se procedera a suscribir por escrito el
correspondiente contrato. Ello podra hacerse de alguna de las tres formas siguientes:

1. Mediante la aceptacion por escrito de la propia oferta recibida por escrito.

2. Mediante la emision de un pedido que debe ser expresamente aceptado por escrito
por el proveedor,

3. Mediante la celebracién de un contrato formalizado en un Unico instrumento. En
estos casos un original del contrato debidamente firmado debe ser remitido a la
Direccion de Contratacion, Compras y Administracion que procedera a su archivo y
registro, dando cuenta a la Direccion Financiera.

El contrato que se formalice debera contener necesariamente las siguientes menciones:

a) La identificacién de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
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c) Definicion del objeto del contrato.
d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.
e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato.
f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y para su
finalizacion, asi como la de la prérroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

j) Supuestos en que procede la resolucion del contrato.

k) El programa o rubrica contable con cargo al que se abonara el precio, en su caso.

I) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga
al contratista.

El documento de requisitos y condiciones para la oferta o el pliego elaborado por Rivamadrid y
la oferta del proveedor o suministrador seleccionado formaran parte del contrato.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos vy
obligaciones para las partes distintos de los previstos en el pliego o en el documento de
requisitos y condiciones, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la oferta del
adjudicatario.

No obstante lo dispuesto en los dos apartados anteriores, y como se ha referido en la
instruccion 52, cuando se trate de la realizacion de compras y gastos de cuantia inferior a
18.000 euros en el caso de servicios y suministro y de 50.000 € en el caso de obras, sera
suficiente para la formalizacion del contrato la aprobacién del gasto y la incorporacion de la
factura correspondiente y los documentos de la oferta.

La formalizacion se realizara en los 10 dias siguientes naturales a la comunicacion de la
adjudicacion.

21.- Entrada en vigor, aplicacion y publicacién.-

1.- Las presentes instrucciones entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por
el Consejo de Administracion para todas las contrataciones que no estén sujetas a
regulacion armonizada, no siendo de aplicacion a los contratos menores regulados en la
LCSP que se adjudicaran directamente.

2.- Sin perjuicio de garantizar los principios del articulo 175 de la LCSP recogidos en las
presentes instrucciones se iran introduciendo los medios electrénicos en la contratacion
que realice la sociedad, mediante mecanismos que acrediten la presentacion de ofertas
y su fecha de registro y, en particular, la publicacion de su perfil de contratante.

3.- Las presentes instrucciones se publicaran en la pagina web: www.rivamadrid.com
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Disposicion Adicional.- A los efectos pertinentes se hace constar que las presentes Normas
Internas han sido realizadas con la supervision de los Servicios Juridicos de la Compaifiia.

Cualquier modificacion al presente texto debera realizarse por escrito y debera aprobarse en el
Consejo de Administracion.

Disposicion Final: Los valores estimados indicados en esta Instruccion son sin I.V.A.
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1.- CUANTIA DE LOS CONTRATOS CON RELEVANCIA PARA LA APLICACION DE LA
LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO:

5.150.000 € | POR ENCIMA Contratos SARA de Obras y Concesion de Obras Publicas.

1.000.000 € | POR DEBAJO Contrato negociado con publicidad de Obras.

350.000 € POR ENCIMA Exigencia de clasificacion en Contrato de Obra. Necesidad de
supervision.

206.000 € POR ENCIMA Contratos SARA de Suministro y Servicios CCAA, CCLL y otros agentes
no sujetos al limite de 133.000 €.

120.000 € POR ENCIMA Exigencia de clasificacion en Contratos de Servicios.

50.000 € POR DEBAJO Contratos menores de Obra.

50.000 € POR ENCIMA Necesidad de Pliego en contratos de poderes adjudicadores que no
tienen condicién de AA.PP. (Art. 121).

18.000 € POR DEBAJO Contratos menores de Servicios y Suministros.

2.- REGIMEN DE PUBLICIDAD DE LAS LICITACIONES:

ANUNCIO PREVIO
(Potestativo)
Art. 125

CONTRATOS DE CUANTIA SOPORTE PUBLICITARIO CONDICIONES PARA REDUCIR LOS PLAZOS

SUPERIOR DE PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES
A: 5.150.000 € - Contratos de DOUE Publicacion o envio al DOUE antes de 52 dias
Obras y de Concesion de 0 y dentro de los 12 meses anteriores a la fecha
Obra Publica. PERFIL DEL CONTRATANTE del anuncio de licitacion

(En este caso se comunicara
a la Comision Europea v al
BOE)

(Art. 143.1. y 151.1)

A: 750.000 € - Contratos de
Suministro y Servicios.

® 100% ecologico 17



4

RIVAMADRID

EMPRESA MUNICIPAL DE SERVICIOS, S. A

Rev. 2

Fecha: 08/07/2011

PUBLICIDAD OBLIGATORIA EN CONTRATOS NO SARA:

Poderes adjudicadores que no son AA.PP.

Contratos adjudicados por Procedimiento abierto, restringido o Didlogo competitivo
Contratos adjudicados por Procedimiento negociado con publicidad

Otros Contratos del Sector Publico

Publicidad de Instrucciones de Contratacion

Publicidad en

PERFIL DEL CONTRATANTE

(Cuantias superiores a 50.000 €) Con caracter indicativo.

PUBLICIDAD DE LAS ADJUDICACIONES

CONTRATOS DE CUANTIA DOUE BOE PERFIL
SUPERIOR A Y o BOLETINES DEL CONTRATANTE

BOE AUTONOMICOS

o POVINCIALES

+ 50.000 € - Contratos de Obras X
+ 18.000 € - Otros contratos X
+ 100.000 € X
Gastos de Primer Establecimiento
de Contratos de Gestiéon de
Servicios Publicos.
Contratos sujetos a regulacion X

armonizada.

* Fuente: Ministerio de Economia y Hacienda.
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3. ESQUEMA DEL PROCEDIMIENTO ABIERTO:

PREPARACION Y PUBLICIDAD

Programacion general _, Necesidad e
Idoneidad
del contrato

Continuacién* del Expediente
®@Procedimiento.
@Financiacion.

@Criterios de solvencia
©Criterios de adjudicacion.

v @Condiciones de ejecucion.
ANUNCIO PREVIO ©Precio.
(Potestativo) @Supuestos de modificacion.

@Caracteristicas técnicas.
©@Penalidades.
©Revision de precios.

@etc l
PLIEGOS
Y
PRESCRI[CION ES
v

ANUNCIO DE LICITACION
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ADJUDICACION

» RECEPCION

Criterios de adjudicacion
Acceso a los Pliegos y Prescripciones

ADJUDICACION
DEFINITIVA
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lPROPOSIECIONESl

RECHAZADAS ADMITIDAS
(Notificacién)
Valoracion de criterios no
determinables mediante formulas
(en su caso)

Valoracion de criterios de
determinacion automatica

Clasificacion de fertas
ADJUDICACION
PROVISIONfL

ADJUDICATARIO «—— NOTI FICACION
O Presentacion Publicidad
garantias
O Completa
documentacion.

En su caso,
RECURSO

No presenta
documentacion
0 se estima el recurso
ADJUDICACION
AL SIGUIENTE
CLASIFICADO



